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SIGAD - SISTEMA
INFORMATIZADO
DE GESTAO
ARQUIVISTICA DE
DOCUMENTOS

O SIGAD subsidiara a gestao dos
documentos digitalizados, bem
como monitorara e calculara os
prazos de guarda, aplicando as
tabelas de temporalidade de
documentos, para a efetiva gestao
arquivistica dos documentos
digitais, evitando a eliminacao
precoce ou a guarda prolongada
de documentos que ja cumpriram
Seus prazos.
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CARACTERISTICAS BASICAS

v" Implementagdo de um sistema informatizado para o gerenciamento de
documentos digitalizados, garantindo a preservagao, organizagao e facil
acesso aos arquivos, conforme as normas arquivisticas aplicaveis.

v A hospedagem gerenciada dos documentos digitalizados em servidores
do cliente, com fornecimento de espacgo dedicado em maquinas virtuais,
agrega sistema operacional, conectividade, backups, seguranga logica,
climatizacdo do ambiente, servicos de instalacdo dos servidores,
atualizagbes, balanceamento de carga e acompanhamento de
performance do ambiente;

v" Importante: Segundo o artigo 5° do Decreto 10.278/2020, que
regulamenta as Leis 13.874/2019 e 12.682/2012, os originais digitalizados
com certificagcdo digital, cujo processo respeite a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil) e demais disposicées do decreto,
possuem os mesmos efeitos legais dos originais fisicos;

v' Atende aos requisitos para as especificidades da gestado arquivistica de
documentos digitais estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ — com a publicagao do e-ARQ Brasil em 2006.

o esse conjunto de requisitos teve sua primeira versao adaptada
para a realidade da administragao publica do estado de Sao Paulo
pelo Arquivo Publico do Estado em 2009 através da Instrugéo
Normativa APESP/SAESP n°1.

v Interface Intuitiva: Interface amigavel e facil de usar, com navegacgao
simplificada;

v' Seguranca de Dados: Criptografia de dados, controle de acesso baseado
em permissdes e backups regulares;

v Indexacao e Pesquisa: Ferramentas avangadas de indexacgéo e pesquisa
para facilitar a localizagao de documentos;

v' Compatibilidade com Diversos Formatos: Suporte para multiplos formatos
de documentos digitalizados (PDF, TIFF, JPEG etc.);

FORM 7.2.11_04 | Classificagdo Publico | ago/2026 2



SIGAD

Metadados: Capacidade de adicionar e gerenciar metadados para cada
documento;

Conformidade Legal: Adequagdo as normas arquivisticas da
CONTRATANTE ou, na auséncia destas, as regras do Arquivo Publico do
Estado de Sao Paulo;

Relatorios e Auditorias: Geracao de relatérios e auditorias de acesso e

modificagdes.

BENEFICIOS

v

Conformidade legal e arquivistica: Atendimento as normas do CONARQ,
APESP e ao Decreto n° 10.278/2020, garantindo validade juridica aos
documentos digitalizados.

Maior seguranga da informacéo: Protegdo dos documentos por meio de
criptografia, controle de acesso, backups e auditoria de todas as
operacgoes.

Gestao inteligente do ciclo de vida dos documentos: Controle
automatizado dos prazos de guarda e aplicagdo das tabelas de
temporalidade, reduzindo riscos e custos de armazenamento.

Agilidade na localizacdo e acesso as informagdes: Pesquisa avangada,
indexacdo e gerenciamento de metadados, facilitando a recuperagao

rapida de documentos.

PRE-REQUISITOS

v

Acesso a internet.

SERVICOS FORA DE ESCOPO

v

v
v
v
v

Digitalizacdo de documentos;
Fornecimento de link Internet / Intragov;
Disponibilizagdo de equipamentos;
Disponibilizagao de sistema operacional;

Desenvolvimento de sistemas
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OUTROS PRODUTOS E CONTATOS

PORTFOLIO
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